
Fondazione I Teatri di Reggio Emilia

Disciplinare di gara

Il presente disciplinare è relativo all’appalto mediante procedura aperta  per la fornitura di prodotti a stampa occorrenti alla Fondazione I Teatri per lo  svolgimento delle sue attività.

1 -  Norme di partecipazione di Associazioni Temporanee di Imprese e Consorzi

I concorrenti possono presentare offerta anche insieme ad altre imprese appositamente e temporaneamente raggruppate.

Il raggruppamento di imprese non può avere luogo, pena l’esclusione dalla gara, fra imprese che presentino l’offerta singolarmente, ovvero che siano già riunite in altri raggruppamenti che presentino l’offerta.

È vietata l’offerta da parte di imprese che partecipino singolarmente e quali componenti di consorzi di impresa.

Il consorzio o l’associazione temporanea di imprese dovranno essere chiaramente indicati nell’offerta, con la descrizione della loro composizione e delle rispettive quote, e, nel caso dell’associazione temporanea, con l’indicazione della impresa che assumerà il ruolo di impresa mandataria.

Nel caso di partecipazione in ATI non ancora costituite, la domanda di partecipazione dovrà essere 

sottoscritta da tutte le imprese associate e contenere l’impegno che, in caso di aggiudicazione dell’appalto, le stesse conferiranno mandato collettivo speciale con rappresentanza ad una di esse, che si qualificherà come mandataria, la quale stipulerà il contratto in nome e per conto proprio e dei mandanti. 

Si precisa che anche l’offerta economica dovrà essere sottoscritta da tutte le imprese associate.

Per le ATI e per i consorzi ordinari di cui all’art.34 lett. d) ed e), del D.Lgs. 163/06, le dichiarazioni richieste per la presente gara dovranno essere prodotte da ciascuna delle imprese che costituiranno (o che già costituiscono) le ATI o i consorzi.

Per i consorzi di cui alle lettere b) (consorzi tra cooperative di produzione e lavoro ex L.4422/1909 e s.m., e consorzi tra imprese artigiane ex L.443/1985) e c) (consorzi stabili) dell’art.34, ai sensi dei successivi artt.35, 36 e 37, comma 7, del D.Lgs. 163/06, le dichiarazioni richieste per la presente gara, comprese quelle relative al possesso dei requisiti di ordine generale e dei requisiti di ordine speciale di cui al modulo A (allegato al presente disciplinare), dovranno essere prodotte dal consorzio stesso; i consorziati per i quali il consorzio concorre, indicati ai sensi dell’art.37, comma 7, dovranno presentare anch’essi le dichiarazioni relative al possesso dei requisiti di ordine generale di cui al modulo A, numeri 1) , 2), 3) e 4).
Ai sensi dell’art.34, comma 2, D.lgs. 163/06, non saranno ammessi alla gara i concorrenti che si trovino fra di loro in una delle situazioni di controllo di cui all'art. 2359 del codice civile. 

Ai sensi del medesimo art. 34, comma 2, D.lgs. 163/06, la stazione appaltante escluderà altresì dalla gara i concorrenti per i quali accerterà che le relative offerte sono imputabili ad un unico centro decisionale, sulla base di univoci elementi.

È requisito di ordine speciale necessario per la partecipazione alla gara l’avere registrato un  fatturato annuale (per ognuno degli anni del triennio 2007-2008-2009 ) di almeno € 300.000,00, di cui almeno il 60% per forniture di prodotti a stampa analoghi a quelli previsti dal capitolato d’oneri. 

2 - Modalità di presentazione dell’offerta

Le imprese concorrenti dovranno presentare, in un unico plico, offerta impegnativa redatta con le modalità e i criteri previsti e contenuti nel presente disciplinare e nel capitolato d’oneri, e corredata necessariamente dai documenti di seguito indicati. 

Il plico dovrà pervenire, a rischio e pericolo dei concorrenti, restando esclusa ogni e qualsiasi successiva offerta, entro le ore 12.00 del 23 aprile 2010, a mezzo raccomandata A.R., o direttamente a mano, o con raccomandata a mezzo agenzia autorizzata, al seguente indirizzo:

Fondazione I Teatri di Reggio Emilia, Piazza Martiri del 7 luglio n. 7  - 42121 Reggio Emilia.

Si precisa che oltre detto termine non sarà valida alcuna offerta.

Per le offerte pervenute in ritardo non sono ammessi reclami.

Il recapito tempestivo del plico rimane ad esclusivo rischio dell’impresa concorrente; nel caso che, per qualsiasi motivo, non venga presentato in tempo utile all'indirizzo indicato, a nulla vale la data apposta dall'Ufficio postale.

Agli effetti dei termini di scadenza per la presentazione delle offerte sarà rilevante esclusivamente l’orario di arrivo apposto dagli addetti alla ricezione della Fondazione I Teatri.

Il plico, sigillato mediante l’apposizione di un’impronta di ceralacca, timbro e firma sui lembi di chiusura, dovrà riportare sul frontespizio, oltre all’indirizzo sopra descritto:

a) la dicitura “Gara Prodotti Stampa - Offerta” 

b) il giorno e l'ora di scadenza della presentazione dell’offerta

c) l'indicazione della ragione sociale, della sede e dei numeri telefonici e di fax del concorrente che invia l’offerta, o, nel caso di costituenda ATI, dei singoli componenti

Il plico dovrà contenere 3 (tre) buste, ciascuna delle quali sigillata e controfirmata sui lembi di chiusura, come di seguito descritte.

La prima busta dovrà recare sul frontespizio la dicitura “A - Documentazione ai fini di ammissione alla gara”, e dovrà contenere obbligatoriamente, a pena di esclusione, la seguente documentazione:

1) Dichiarazione del titolare o legale rappresentante conforme al modulo A (allegato al presente disciplinare), comunque contenente tutti i dati in esso richiesti, con allegata fotocopia non autenticata del documento di identità, in corso di validità, del sottoscrittore. 

2)  Garanzia provvisoria, pari al 2% dell’ importo a base d’asta, costituita ai sensi dell’art. 75 del D.Lgs.163/06.

La cauzione, ai sensi del comma 2 dell’art.75 del D.Lgs.163/06, può essere costituita in contanti o in titoli del debito pubblico garantiti dallo Stato, al corso del giorno del deposito, presso una sezione di tesoreria provinciale o presso le aziende autorizzate, a titolo di pegno a favore della Fondazione I Teatri.

La fideiussione, ai sensi del comma 3 dell’art.75 del D.Lgs.163/06, può essere bancaria o assicurativa o rilasciata dagli intermediari finanziari iscritti nell’elenco speciale di cui all’art.107 del D.Lgs.385/93, che svolgono in via esclusiva o prevalente attività di rilascio di garanzie, a ciò autorizzati dal Ministero dell’Economia e delle Finanze.

La garanzia deve prevedere espressamente, ai sensi del comma 4 dell’art.75 del D.Lgs.163/06, la rinuncia al beneficio della preventiva escussione del debitore principale, la rinuncia all’eccezione di cui all’art.1957, comma 2, del c.c., nonché l’operatività della garanzia medesima entro 15 giorni, a semplice richiesta scritta della stazione appaltante.

La cauzione provvisoria dovrà avere validità per 180 giorni dal giorno della gara.

L’importo della garanzia è ridotto del 50% per le imprese certificate ai sensi dell'art. 40, comma 7, e dell’art. 75, comma 7, D.Lgs.163/06, a condizione che esse dichiarino in sede di offerta il possesso del requisito.

A norma del comma 8 del medesimo art.75 del D.Lgs.163/06, l’offerta è altresì corredata, a pena di 

esclusione dalla gara, dall’impegno di un fideiussore a rilasciare la garanzia fideiussoria per l’esecuzione del contratto, di cui all’art 113 D.Lgs.163/06, qualora l’offerente risultasse affidatario. 

Si precisa che tale garanzia, a pena di revoca dell’affidamento e acquisizione della cauzione provvisoria di cui all’art.75 del D.Lgs.163/06, dovrà essere calcolata e costituita secondo quanto prescritto dal medesimo art.113.

Per le Associazioni Temporanee di Imprese e per i Consorzi Ordinari di concorrenti già costituiti o da costituire, la garanzia dovrà, a pena di esclusione dalla gara, essere intestata a tutte le imprese che costituiscono o costituiranno le ATI o i Consorzi, e se costituita in forma di fidejussione, essere sottoscritta da ciascuna di esse.

3) Dichiarazione  con la quale i singoli componenti della costituenda ATI si impegnano a conferire mandato collettivo speciale con rappresentanza ad uno di essi, espressamente indicato, il quale stipulerà il contratto in nome e per proprio conto e dei mandanti (oppure, in caso di ATI già costituita, copia del mandato di cui all’articolo 37, commi 14 e 15, del D.Lgs.163/06, contenente la specificazione delle parti del servizio che saranno eseguite dai singoli componenti, con l’indicazione delle percentuali corrispondenti alle quote di partecipazione all’ATI) e i consorzi di concorrenti indicano a quale tipologia appartengono fra quelle previste alle lett.b), c) ed e) dell’art. 34 D.lgs. 163/06. Le Ati e i consorzi ordinari di cui all’art. 34, lett. d) ed e) del D.Lgs. 163/06 devono specificare altresì, le parti del servizio che saranno eseguite dai singoli componenti, indicando le percentuali corrispondenti alle quote di partecipazione al raggruppamento.

La seconda busta  dovrà recare sul frontespizio la scritta “B – Offerta tecnica”, e dovrà contenere il 

progetto tecnico organizzativo, obbligatoriamente redatto in lingua italiana, che dovrà constare di 4 parti, nettamente distinte, ciascuna inserita in apposita busta chiusa, recanti le diciture e contenenti i documenti sotto riportati.

La prima parte, “Qualità del prodotto”, dovrà contenere un prototipo a stampa (e uno solo) per le seguenti tipologie di prodotti:

· manifesto formato 70 x 100, stampa 2-4 colori, carta monolucida gr 100

· pieghevole formato chiuso cm 10 x 21 -  aperto 20 x 21, stampa 2-4 colori in bianca e volta,carta Arcoprint extra white gr. 110

La seconda parte, “Organizzazione dei servizi connessi con la fornitura”, dovrà contenere una relazione sintetica (non più di due cartella, in formato A4), contenente le modalità operative che  si intendono adottare per assicurare i migliori contenuti tecnici e metodologici concernenti la realizzazione dei prodotti e la massima efficacia al processo lavorativo e di consegna dei prodotti richiesti.
La terza parte, “Tempo”, dovrà contenere l’indicazione del numero di ore in cui il concorrente si impegna a effettuare le consegne in diminuzione rispetto a quelle previste dal capitolato d’oneri, applicate alla tipologia delle 72 ore (senza distinzione per prodotti) e alla tipologia delle 168 ore (senza distinzione per prodotti), utilizzando esclusivamente il seguente schema:
	ore richieste previste 
	72

	ore offerte
	


	ore richieste previste 
	168

	ore offerte
	


La quarta parte, “Proposte migliorative”, dovrà contenere la descrizione dettagliata delle soluzioni innovative e migliorative che la ditta concorrente riterrà di proporre rispetto alle forniture richieste dall’appaltante, che tuttavia si riserva di valutarne la eventuale adozione in caso di aggiudicazione.

Verranno escluse le offerte contenenti progetti tecnici non compilati correttamente o non completi, e quelle condizionate o contenenti riserve.

La terza busta dovrà recare la scritta “C - Offerta economica” e dovrà contenere, a pena di inammissibilità, l’offerta economica, per la cui formulazione dovranno essere obbligatoriamente utilizzate le indicazioni contenute nell’allegato capitolato d’appalto.

L’offerta economica, su carta resa legale, dovrà, in particolare, constare obbligatoriamente, a pena di inammissibilità, delle seguenti 2 parti nettamente distinte, ciascuna inserita in apposita busta chiusa, recanti le diciture e contenenti i documenti sotto riportati
Prezzo, contenente l’indicazione, per ciascuno dei prodotti sotto elencati (individuati in base alla loro presumibile rilevanza in relazione agli ordinativi che verranno effettuati), dei prezzi (IVA esclusa) applicati al numero di copie di cui si ipotizza la fornitura richiesta:

1) pieghevole formato aperto 20 x 21, chiuso 10 x 21 – copie n° 100  

offerta = € 
2) pieghevole formato aperto 20 x 21, chiuso 10 x 21 – copie n° 1000 

offerta = € 

3) pieghevole formato aperto 40 x 21, chiuso 20 x 21 – copie n° 100  

offerta = € 

4) pieghevole formato aperto 40 x 21, chiuso 20 x 21 – copie n° 1000  

offerta = € 

5) locandina – copie n° 50
      offerta = €
6) locandina  – copie n° 100
       offerta = €
7) manifesto formato 70 x 100 – copie n°100 

offerta = €
8) manifesto formato 70 x 100 – copie n° 500 

      offerta = €
9) manifesto formato 140 x 200 – copie n° 20 

10) offerta = €
11) manifesto formato 140 x 200 – copie n°100 

offerta = €
12) manifesto formato 600 x 300 – copie n° 20 

offerta = €
13) manifesto formato 600 x 300 – copie n°50 

offerta = €
14) striscia per manifesti – copie n° 100
      offerta = €  
15) striscia per manifesti– copie n° 500

      offerta = €  
16) volantino – copie n° 1000
      offerta = €
17) volantino – copie n° 30.000
      offerta = €
18) cartolina formato 20 x 21 copie n° 1.000

            offerta = €
19) cartolina formato 20 x 21 copie n° 10.000

offerta = €
20) cartolina formato 10,5 x 22 copie n° 1.000

            offerta = €
21) cartolina formato 10,5 x 22 copie n° 10.000

      offerta = €
22) folder 8 facciate – copie n° 700
       offerta = €
23) folder 8 facciate – copie n° 30.000

       offerta = €
24) folder 36 facciate – copie n° 700

            offerta = €
25) folder 36 facciate – copie n° 30.000

            offerta = €
26) opuscolo – copie n° 500
      offerta = €
27) opuscolo  – copie n° 2.000

      offerta = €
28) libretto – copie n° 500
       offerta = €
29) libretto – copie n° 2.000

       offerta = €
L’offerta economica deve essere, a pena di esclusione dalla gara, sottoscritta dal legale rappresentante della impresa concorrente, o dai legali rappresentanti di tutte le imprese in caso di associazioni temporanee o consorzi, e formulata in lingua italiana e contenere gara.
3 - Criteri di valutazione delle offerte 

L'appalto sarà aggiudicato alla ditta che avrà presentato l'offerta economicamente più vantaggiosa, ai sensi D.Lgs. n. 163/2006,valutata in base ai seguenti elementi :

Qualità ed efficienza dei servizi, per un punteggio massimo di 44 punti, così suddiviso

a) qualità del prodotto, per un massimo di 16 punti

b) organizzazione dei servizi connessi con la fornitura per un massimo di 8 punti

c) tempo, per un massimo di 12 punti

d) proposte migliorative, per un massimo di 8 punti

Il punteggio per l’offerta relativa alla riduzione del tempo di consegna, verrà attribuito con la seguente formula:
per l’offerta relativa alla tipologia delle 72 ore

offerta X x 6:base gara

dove:

offerta X =offerta del tempo per l’esecuzione presa in esame

base gara = tempo di esecuzione posto a base gara

per l’offerta relativa alla tipologia delle 168 ore

offerta X x 6:base gara

dove:

offerta X =offerta del tempo per l’esecuzione presa in esame

base gara = tempo di esecuzione posto a base gara

Offerta economica,  per un punteggio massimo di 56 punti, così suddiviso:

· prezzo, per un massimo di 56 punti, con attribuzione di 2 punti alla migliore offerta per ciascuno dei prodotti di cui è richiesta l’indicazione del prezzo applicato al numero di copie di cui si ipotizza la fornitura richiesta
Il punteggio per il prezzo verrà attribuito con la seguente formula: 

per ogni prezzo offerto:
x = offerta presa in esame : offerta migliore × 2
4 - Tempi e procedure di valutazione delle offerte

Il 26 aprile 2010, alle ore 10,00, presso la Fondazione i Teatri. Piazza Martiri del 7 luglio n. 7, Reggio Emilia, avrà luogo, in seduta pubblica, l’apertura dei plichi e della busta “A - Documentazione ai fini di ammissione alla gara ”, per l’ammissione alla procedura aperta di cui all’oggetto.

Ciascuna ditta offerente potrà presenziare alla apertura dei plichi e della busta A) per l’ammissione alla gara.

L’apertura della busta “C - Offerta economica” avverrà in seduta pubblica, previa comunicazione da parte della Fondazione I Teatri, con l’indicazione del luogo, del giorno e dell’orario.

5 – Verifica delle offerte 

La Fondazione I Teatri si riserva la facoltà di valutare in ogni caso, ai sensi di legge, congruità di ogni offerta che, in base ad elementi specifici, appaia anormalmente bassa.

L’individuazione, la verifica e l’esclusione delle offerte anormalmente basse saranno effettuate secondo i criteri e le procedure previste dagli artt. 86, 87, 88 e 89 del D.lgs. 163/06.

6 - Avvertenze

a) non sono ammesse offerte condizionate o espresse in modo indeterminato

b) la Fondazione I Teatri si riserva di aggiudicare tutte o in parte le forniture previste dal capitolato d’oneri, e, a suo insindacabile giudizio, di non procedere ad alcuna aggiudicazione
c)  la Fondazione I Teatri si riserva di aggiudicare l'appalto anche nel caso di una sola offerta valida

d) le offerte presentate dalle ditte concorrenti verranno sottoposte all'esame di una apposita commissione giudicatrice; la commissione giudicatrice potrà avvalersi di un comitato tecnico
e) la mancata scrupolosa osservanza anche di una sola delle prescrizioni e delle formalità enunciate nel bando, nel disciplinare di gara e nel capitolato d’oneri, così come delle disposizioni degli articoli 34, 35, 36 e 37 del D.Lgs.163/06, costituisce motivo di esclusione dalla gara 
f) la Fondazione I Teatri si riserva la facoltà insindacabile di non dar luogo alla apertura delle 

            buste, o di prorogarne la data, dandone comunicazione ai concorrenti, senza che gli stessi 

           possano sollevare obiezioni o accampare al riguardo pretesa alcuna

g) nulla spetterà ai concorrenti a titolo di compenso o rimborso per qualsiasi spesa ed onere incontrati nella redazione degli elaborati presentati, che non saranno restituiti in alcun caso, anche ove il concorrente non risultasse aggiudicatario

h) tutte le spese relative all’appalto e consequenziali sono a carico dell’aggiudicatario, che dovrà effettuarle su comunicazione della Fondazione I Teatri, unitamente al versamento del deposito cauzionale definitivo

i) il contratto non potrà in alcun modo e per nessuna ragione essere ceduto ad altri, a pena di nullità

j) l’aggiudicazione che risulterà dal relativo verbale del consiglio di amministrazione della Fondazione I Teatri sarà immediatamente impegnativa per il solo aggiudicatario e sarà subordinata agli accertamenti e certificazioni previsti dalla vigente normativa; la stipulazione del contratto con l’aggiudicatario è subordinata all’acquisizione della suddetta documentazione; la stipulazione del contratto è altresì subordinata all’acquisizione della certificazione di regolarità contributiva di cui all’art. 2 del D.L. 210/02 convertito dalla L.266/02, all’art.3, comma 8, del D.lgs.494/96, e all’art.38, comma 3, del D.Lgs.163/06, certificazione che le imprese che risultano aggiudicatarie sono tenute a presentare alla stazione appaltante a pena di revoca dell’aggiudicazione, come previsto dall’art. 2 dello stesso D.L..210/02
k) gli offerenti potranno svincolarsi dalla propria offerta decorsi 180 gg. dalla data della gara
l) i concorrenti potranno esaminare il presente disciplinare, il capitolato d’oneri ed i documenti  complementari posti in visione presso la Fondazione I Teatri - Piazza Martiri del 7 luglio n. 7 - Reggio Emilia, dal lunedì al venerdì di ogni settimana,  dalle 10.00 alle 12.00 e pubblicati in internet al seguente indirizzo http://www.iteatri.re.it
Responsabile del procedimento : Gian Paolo Fontana,  Fondazione I Teatri, Piazza Martiri del 7 luglio n.7 – Reggio Emilia - Tel. +39 0522 458914 Fax +39 0522 458998  e-mail  fontana.p@iteatri.re..it 

Ente Appaltante: Fondazione I Teatri di Reggio Emilia, Piazza Martiri del 7 luglio n. 7 – 42100 Reggio Emilia; sito internet: http://www.iteatri..re.it 
Il presidente

Graziano Delrio
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